资产管理

      【概况】2018年厦门工学院在资产管理方面完善了制度建设。结合学校的发展制定了《厦门工学院固定资产管理员岗位职责及考核奖励办法》;重新完善了《厦门工学院仪器设备维修管理暂行办法》、《厦门工学院固定资产丢失、损坏赔偿实施细则》等管理制度。物资调配方面，主要完成学校各种大型活动如：迎新工作、学校运动会、集团运动会、毕业生就业招聘会等大型活动的物资调剂，确保大型活动有序开展。配合学校各单位的改造、揭牌、搬迁等工作。本年度办结校内资产调剂申请251余次，涉及1540件物品变更使用位置和管理单位。办理校际资产调剂，资产经营公司、餐饮服务公司等单位资产物资145余次，共计约102.5万元。

   2018年，完成对全校全校教学和生活设施排查3次，联系相关维修队伍集中修缮了教室椅子2178张，桌子726，更换配件2212项，合计费用49005元；维修教室多媒体设备908次，校园一卡通系统维修179次，合计费用249483.3元。学生宿舍排查检修793位学生床及鞋柜等家具，合计费用111665元。

   为迎接评估需要，进一步优化了资产验收工作流程.本学年新增资产较多，累计验收入库采购389项，累计验收总价计2672万元。组织相关单位验收，入库，规范各部门的资产管理工作，做好资产的账目管理，及时与财务核对账目。我处邀请教学单位和技术中心相关方面的代表协助，成立资产验收鉴定小组。严把验收关，维护学院利益，节约验收成本。截止2018年12月份，2017-2018年完成验收入册新增资产2238台/件约2794万元。其中仪器设备类固定资产，教学方向合计2634万元，行政及生活保障方向合计100万元，低值耐用品合计约60万元。

    2018年在部分二级部门调整后，重新确定了各单位的资产管理员，指导并协助资产台账，落实资产管理人，组织了资产管理员业务培训学习和交流活动。以往出库台账改为资产管理责任书形式，与各部门签订了36份资产管理责任书，管理责任书经过校领导签署后提高了各部门对资产管理的责任意识。

    2018年及时准确的汇总上报教育部高等教育教育教学监测平台数据；高等教育教学基本信息数据；配合工程坊对全校实验室设备清查及上级领导要求的各种数据。
校车队的维修维护工作，经过市场调研及结合维修经历筛选优质车辆维修单位定点合作，定点洗车单位，严格控制车辆运行成本，将校车保险统筹购买最大限度享受优惠政策。本年公务车辆实际发生费用金额为22万3508.38元。公务车保险，联系报价、比价请款，跟进财务付款、保险出单及费用返现，本年共投保6部公务车，保险费用36792.85元，返现5340元。
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附录1：厦门工学院仪器设备分类统计表（截止2018年12月31日）

	分类名称
	数量
	金额(元)

	总 合 计(00)
	19133
	170,356,021.16

	房屋及建筑物(01)
	27
	6,917,848.00

	土地及植物(02)
	180
	586,120.00

	仪器 仪表(03)
	4376
	28,548,113.92

	机电设备(不含机动车车辆)(04)
	3747
	19,433,930.51

	电子设备(05)
	8134
	60,435,542.92

	印刷器械设备(06)
	24
	228,184.05

	卫生医疗器械(07)
	72
	3,352,340.00

	文艺体育设备(08)
	1268
	8,342,080.40

	标本模型(09)
	36
	606,541.93

	文物及陈列品(10)
	73
	3,791,993.50

	图书(11)
	51
	31,981,950.11

	工具量具器皿(12)
	93
	964,477.00

	家具(13)
	68
	178,414.00

	行政办公设备(14)
	741
	2,381,413.70

	被服装具(15)
	25
	292,293.52

	牲畜(16)
	0
	0.00

	机动车辆(17)
	6
	657,670.00

	无形资产(18)
	213
	1,657,107.60


附录2：厦门工学院仪器家具分类统计表（截止2018年12月31日）

	名称
	台/件
	金额（元）

	床
	2033
	2,190,480.00

	桌几
	24983
	8,228,387.20

	板凳
	20101
	4,528,948.94

	沙发
	455
	1,281,356.20

	柜、橱、箱
	6668
	3,587,530.50

	台架
	10334
	4,781,304.82

	其他被服
	39699
	2,391,091.79

	合计
	104273
	26,989,099.45


