校公选课开课申请表
1、 登录‘厦门工学院教务管理系统’（教学处官网首页链接）
2、 [bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK3]信息维护→校公性选课申请：
选择学年学期，教师根据需要开设的课程选择【课程名称：按课程代码降序排列】，或点击[image: ]跳转界面进行查询选择课程【建议直接复制课程名称至查询框，点击查询，忽略错误提示，见后图】。
【课程名称】选定完成，系统根据课程库信息自动匹配相应信息，教师根据实际安排进行修改【周学时：必填】、【起止周：必填】、【总学时：必填】、【上课学时】、【容量：必填】、【上课校区：必填】、【场地要求：必填】。
【面向对象：必填】、【禁选对象：必填】：该两项内容1、根据教学处具体通知填写对象；2、根据教师自身意愿，以及课程的性质进行限制对象。
【课程简介：必填】：此项是开放给学生选课之时的参考内容，以及教师宣传课程，吸引学生选课的一项重要内容。
【申请说明：选填】：根据实际情况说明，作为审核开课否的依据之一。
以上信息，填写完成后，点击【保存】按钮。
[bookmark: _GoBack]点击【打印】按钮，将资料打印出来。
[image: ]
[image: ]
[image: ]

[image: E:\TengX\809693058\Image\C2C\}0([INOJS)]5[~)}QJ5IM07.png]

3、 【校公性选课申请】填写完成后，请各位教师按正常的申请开课的流程，将盖好公章的申请材料交至教学处进行审核是否开课。
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@ http://juxt.xitedu.cn/js_gxksq_kcox.aspx?zgh=54303080clb=checkOneflb=gx
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